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1. Requisitos

Para confeccionar una oferta digital en Comprared se requiere que el usuario tenga una cuenta en
Comprared. El mismo usuario puede crear la cuenta utilizando un certificado digital o la puede crear
con la direccidn de correo electrdnico y una clave.

Para presentar la oferta digitalmente utilizando Comprared es necesario que la oferta sea firmada
digitalmente por el representante autorizado del proveedor oferente, para lo cual se requiere que el
representante cuente con un certificado digital.

IMPORTANTE: No espere hasta el Gltimo momento para presentar la oferta y asegurese de contar con
una conexién de por lo menos 128 kbps. El tiempo requerido para confeccionary presentar la oferta va
a depender de la cantidad de lineas que va a ofertar y del tamafio de los documentos que debe aportar.

2. Escenarios soportados
Los escenarios soportados por la oferta digital en Comprared son:

e Entrega de oferta firmada digitalmente por un proveedor registrado o por un proveedor no
registrado

e Entrega de oferta digital sin firmar digitalmente por un proveedor registrado o por un proveedor
no registrado

e Presentacion de varias ofertas por un mismo proveedor. En este caso La Ultima oferta es la que
se considera para el analisis y adjudicacion.

3. Confeccion y presentacion de la oferta
En esta seccidn se explican los pasos que debe seguir un usuario de un proveedor comercial para crear
una oferta digital.

Para iniciar una oferta digital es necesario ir a la pagina de informacidn del tramite y hacer clic en el
enlace “Haga clic para realizar una oferta”
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Informacién del tramite # 2009CD-002956-13200

™
Ministerio De Hacienda v|)’

Institucién: 1.1.1.1.206.000 MINISTERIO DE HACIENDA
Dependencia: ACTIVIDADES CENTRALES

Codigo: 2009CD-002956-13200 Editar informacidn
Descripcién: COMPRA CARPETAS, PAPEL ¥ CUADERNOS (CONVENIO MARCO) ¥ Aspectos importantes

| ¥ Accesos directos

Fecha Apertura: 21/02/2010  Hora: 03:20:00 FM

Estado: COTIZACION @ Actualizar

General | Lineas witados/Oferentes Enmiendas Documentos/Notificaciones Adjudicacion/Ejecucion Administracion [
¥ Tramite Oculto

Proveedor dnico

Lugar Apertura: Proveeduria institucional
Tipo: CONTRATACION DIRECTA
Publicacion: Mo tiene informacidn L

Ese enlace lo llevara a la pagina para crear una nueva oferta digital como se muestra a continuacién:

Institucion : 1.1.1.1.206.000
MIMISTERIO DE HACIEMDA

Tramite : 2009CD-002956-13200
COMPRA CARPETAS, PAPEL Y CUADERMNOS (COMVENIO MARCO)

Apertura: 31/03/2010 03:30:00 PM

a clic para iniciar una nueva oferta

Se debe hacer clic en el botén “Haga clic para iniciar una nueva oferta”, el sistema solicitara una
confirmacién luego de la cual se mostrara el formulario para ingresar los datos de la oferta como se

muestra a continuacion:
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MINISTERIC DE HACIEMDA
Tramite : 2009CD-002956-13200
COMPRA CARPETAS, PAPEL Y CUADERMNOS (CONVENIO MARCO)
Apertura: 31/03/2010 03:30:00 FM
Proveedor: -

Instrucciones Identificacion del oferente Factores generales Ofertas por linea Documentos

Los pasos para realizar una oferta electronica son :

Identificacion Valores Ofertas Documentos Completar Firma Digital
Ingresar los datos Ingresar los valores Ingrezar las ofertas Ingresar los Completar y Finalmente =ize

de identificacion del de los factores para las lineas del documentos confirmar los datos cuenta con un
proveedor oferente generales de tramite que se requeridos para la de la oferta certificade digital ze
en la pestafia evaluacion en la dezean ofertar en la oferta en la pestafia podra firmar
“ldentificacion del pestafia "Factores pestafia "Ofertas "Documentos” digitalmente la oferta
oferente” generaleg” por linea”

En cualguier momento puede presionar el botan "Guardar y
seguir editando” para guardar los datos de la oferta en Comprared. Los datos de la oferta seran guardados de manera segura y
encriptada en los servidores de Comprared. Si no presiona el botdn "Guardar y seguir editando” los cambios hechos a la oferta se
perderan.

Una vez que haya terminado |a oferta presione el botdn "Guardar y finalizar la oferta™ para proceder a la confirmacion de la oferta.
Luego que confirme la oferta el sistema generara un recibo que usted debe descargar.

Paor dltimo luego de confirmar existen dos opciones para presentar la oferta:

s Elrecibo de |a oferta puede ser firmado digitalmente por un representante legal de la empresa y anexado a |a oferta
digital en el dltimo paso. Si presenta |a oferta firmada digitalmente no es necesario presentar la oferta impresa en la
proveeduria.

» Sino se cuenta con un certificado digital entonces el recibo impreso de la oferta debera presentarse impreso y firmado por
un representante autorizade de la empresa en la proveeduria de la institucidn antes de la fecha y hora de apertura.

IMPORTAMNTE:La oferta se considera como presentada hasta que se incluya el recibo de la oferta firmado digitalmente o hasta que se
entregue la oferta en la proveeduria de la institucion antes de la fecha y hora de apertura indicada en el cartel.

Si desesa desechar una oferta debe presionar el botdn "Descartar esta oferta”. La oferta descartada sera eliminada del sistema y no
serd considerada para ningln efecto.

Guardar y seguir editando Guardar y finalizar la oferta

Estd pagina se compone de 5 pestaias:

e Instrucciones. Lea cuidadosamente las indicaciones de esta seccién.

e Identificacion del oferente. Aqui debe indicar el nimero del proveedor oferente si esta
registrado en Comprared o debe indicar los datos de contacto del proveedor si este no esta
registrado.

e Factores generales. Formulario para introducir los valores de los factores de evaluacion
generales. Esta seccidn es opcional y solo se muestra si la metodologia de evaluacion del
tramite tiene factores generales de evaluacion.

e Ofertas por linea. En esta seccidn el oferente debe introducir los precios unitarios ofrecidos, las
especificaciones del producto ofrecido asi como los valores de los factores de evaluaciéon
especificos de cada linea.

e Documentos. En esta seccidn se deben ingresar los documentos de la oferta.
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IMPORTANTE: El sistema solo le permitird confeccionar una oferta a la vez, sin embargo si le permitira
presentar varias ofertas, pero tiene que confeccionar y finalizar una oferta a la vez. Solo la Ultima oferta
presentada sera considerada al realizar el analisis y adjudicacidn.

3.1 Identificacién del oferente
En esta seccidn debera especificar la identificacién del proveedor oferente. La oferta puede ser
presentada por un proveedor que ya este registrado en Comprared o por uno que no lo esté.

3.1.1 Identificacién del oferente registrado en Comprared

Si el proveedor oferente esta registrado en Comprared entonces debe marcar la opcién “El oferente estd
inscrito en Comprared” y debe introducir los diez digitos del nimero del proveedor ( cédula juridica en el
caso de personas juridicas o cédula de identidad en el caso de personas fisicas ).

Instrucciones Identificacion del oferente Factores generales Ofertas por linea Documentos

Identificacion del oferente

Indigue si el oferente esta inscrito en el registro de proveedores de Comprared o si no lo esta. Si el oferente esta inscrito ntonces
debera introducir el ndmero del proveedor registrado en Comprared.

Si el proveedor no esta inscrito en Comprared entonces debera indicar el tipo de persona del oferente, el nimero de identficacidn y
el nombre del proveedor oferente.

@ El oferente esta inscrito en Comprared hermes|
ML LIE R G B TSRS 3101091810 Hermes aaa Soluciones de Internet

0204740200 HERMES ALVAREZ JIMENEZ

digitar §l nombre y

T T TATCTTC S oo orgo

3.1.2 Identificacién del oferente no registrado en Comprared

Si el proveedor oferente no esta registrado en Comprared entonces debe seleccionar la opcién “E/
oferente no estd inscrito en Comprared” y debera indicar el tipo de persona, la identificacidn, el nombre,
teléfono, fax, direccién de correo electrénico y direccidn de las oficinas del proveedor oferente.
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Instrucciones Identificacion del oferente Factores generales Ofertas por linea Documentos

Identificacion del oferente

Indigue si el oferente esta inscrito en el registro de proveedores de Comprared o si no lo esta. Si el oferente esta inscrito entonces
debera introducir el nimero del proveedor registrado en Comprared.

Si el proveedor no esta inscrito en Comprared entonces debera indicar el tipo de persona del oferente, el nimero de identificacion y
el nombre del proveedor oferente.

@ El oferente esta inscrito en Comprared

Introduzca el ndmere del proveedor Si no estd segure del nimero del prowveedor puede digitar el nombre y

seleccionar el proveesdor de la lista desplegable

@ El oferente no esta inscrito en Comprared

Tipo de persona : Mombre -

) Juridica nacional

Hermes Soluciones de Internet
) Fisica nacional

@ Juridica extranjera Teléfono : Fax :
() Fisica extranjero 22349900 22349901

Correo electrénico -

Identificacidn : -
————————————— info@hermes-soft.com

3101091810

Direccidn :

San Jose, Montes de Oca, San =
La ce:dula t?ene que ernpezar c?n_'2' 6.'3' 6_'4' ) Pedro, primera entrada al
La cédula tiene que tener 10 digitos sin guiones, Ejr: 3123456789 B | d L. > 75 mt
La cédulatiene que digitarla tal ¢ como aparece en el documento de oulevar 0s Yoses, mts
identificacidn sur, tercera casa mano -

3.2 Factores generales de evaluacion
En la pestafia de factores generales de evaluacidn deberad introducir los valores que se le solicitan y que

son necesarios para evaluar su oferta. El siguiente es un ejemplo, los valores solicitados varian para
cada contratacion.

Instrucciones Identificacion del oferente Factores generales Ofertas por linea Documentos

Factores de evaluacion generales

Introduca los valores de los factores generales de evaluacidn que serdn utilizados para evaluar esta oferta

Certificado (40 pts)
Certificados del lider técnico

=
MCED (10 pts) MCF {10 pts)

=
MCTS (10 pts) MCPFD (10 pts)

Experiencia (40 pts) Experiencia de la empresa
Experiencia de la empresa

Certificaciones (40 pts)

Certificaciones de la empresa |:|
CMM-I {10 pts) CMM-X (10 pts)

O
CMM (10 pts) 150 (10 pts)

Afos de experiencia (40 pts)
Afos de experiencia de la empresa

Cantidad de proyectos (40 pts)
Cantidad de proyectos del mismo tipo
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Note que esta seccidn podria no aparecer en el caso de que no se hayan definido factores generales de
evaluacidn para la contratacion.

Ademas en esta seccidén se muestran las clausulas generales de la contratacién las cuales especifican
requerimientos que la oferta y el oferente debe cumplir. El siguiente es un ejemplo de varias clausulas
generales:

Afios de experiencia (40 pts)
Afinz de experiencis de la empreza
Cantidad de proyectos (40 pts)
Cantidad de proyectos del mismo tipo
Grado academico (40 pts)
Grado academico del lider del proyecto

Bachiller {10 pts) ~ Licenciado {10 pts)

Lester (400 rnl - H:\ tor (40 ntel

Ocultar clausulas €

Requisitos financieros
El ofarante debera preseria o S anos (i il o e S eos GU G e S G SO, e o S S S S U SR e T
general
Clausula Admisibilidad Subsanable En expediente digital del Tipo de
proveedor persona

Las empresas que participan formando un
consorcio

Laz emprezas que participan formando un consorcio,

deberan presentar sus Estados Financieros auditacos en Tados
forma individual, es decir, oz resultados gue cads empresa

ha obtenicdo en el periodo & evaluar. Para efectos de

evaluacion se conziderars la empresa gue tenga el mayor

puritsje en el aparte de 31422010 capacidad econdmica v

financiera.

La entidad auditora deberd dejar establecido

La entidad auditora debera dejar establecido en su dictamen

el alcance del examen de los Estado Financieros. & tal efecto,

inclicara que su examen se llevd a cabo de acuerdo con las

Mormaz Internacionales de Informacion Financiera (MIF =) En V’ \" ‘/
el caso particular gque elllos) dictamen (es) de los Estados

Financieros contengaln) salvedades que se consideren

relevantes para el respecto andliziz, la Direccidn General de

farata 121

Extranjero

zolicitar las aclaraciones o ajustes 123423456 T856T8 que

3.3 Ofertas por linea

En la seccidn de ofertas por linea debera seleccionar una por una cada linea que desea ofertar y luego
debera introducir el precio unitario ofrecido, las especificaciones ofrecidas y los valores de los demas

factores de evaluacidn solicitados. Para seleccionar una linea debe utilizar la lista del paso 1 que dice

“Selecciona la linea a ofertar”.
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Instrucciones Identificacion del oferente Factores generales Ofertas por linea Documentos

&) seleccionar ©) Oferta Base ©) salvar ) Oferta Alternativa
Seleccione la linea que va a Margue el chec "Presentar Introduzca el precio, El sistema mostrara la opcion
ofertar. Note que las lineas ya  oferta base” para presentar la  especificaciones y valores de para incluir ofertas alternativas
ofertadas tienen el signo . oferta base de una linea factores de evaluacion del para las lineas a las cuales se

producto ofertado les haya incluide v guardado la
oferta base
@ Seleccione la linea a ofertar 00001-29903001125030 ~ Hay 0 lineas ofertadas de 3 lineas del tramite

— Ofertas para la linea #00001 Base

Linea Cantidad Mercancia
00001 425000 29903001125030
CARPETAS DE MANILA TAMANO CARTA

Carpeta de manila tamafio carta (files). (cajas de 100 unidades) Forma de pago: Usual de Gobierno.

Mostrar clausulas €

(4] Presentar oferta base | Ir al principio

Precio (60 pts)
Frecio unitario ofrecido

Colones -

Especificaciones (*) :
Especificaciones del articulo ofrecido

BIU E&EcZ:=

Plazo entrega (10 pts)
Plazo de entrega del producto

Garantia (10 pts)

Garantia del producto [ Tres afios (10 pts) [C] Dos afios (10 pts)

[C] un afio (10 pts)

Guardar y seguir editando Guardar y finalizar la oferta

3.3.1 Oferta base

Una vez seleccionada la linea para ingresar una oferta base debe marcar la caja de verificacion
“Presentar oferta base” y luego debera introducir el precio unitario, la moneda, las especificaciones y los
valores de otros factores de evaluacion solicitados como se muestra en la siguiente imagen:
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Precio (60 pts)

FPrecio unitario ofrecido

Especificaciones () :

B I U =14 —

o Presentar oferta base | Ir al principio

Colones -

Ezpecificaciones del articulo ofrecido

Plazo entrega (10 pts)
Plazo de entrega del producto

Garantia (10 pts)
Garantia del producto

3.3.2 Oferta alternativa

[C] Tres afios (10 pts) [C] Dos afios (10 pts)
O] Un afio (10 pts)

El sistema permite presentar mas de una oferta por cada linea. Las ofertas adicionales se conocen como

ofertas alternativas. Para ingresar una oferta alternativa primero debe ingresar una oferta base y luego

debera guardar la oferta. Luego que la oferta es guardada el sistema le mostrara un formulario para que

introduzca la oferta alternativa como se muestra en la siguiente imagen:
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& scleccione |a linea a ofertar v 00001-29903001125030 ~

Hay 1 lineas ofertadas de 3 lineas del tramite

— Ofertas para la linea #00001
Linea Cantidad
00001 425000

CARPETAS DE MANILA TAMARNO CARTA

Base |Mt. #1 i

Mostrar clausulas €

o [¥] Presentar oferta base | Iral principio

Precio (60 pts) 1000
Precio unitario ofrecido

Colones -

Especificaciones (*) :
Especificacionss del articulo ofrecido

B fr U =

c
]
I
i

.
3 =

Mercancia
29903001125030

Carpeta de manila tamafio carta (files). (cajas de 100 unidades) Forma de pago: Usual de Gobierno.

asdf

Plazo entrega (10 pts) 12
FPlazo de entrega del producto

Garantia (10 pts)
Garantia del producio

1 Un afio {10 pts)

Tres afios {10 pts) [ Dos afios (10 pts)

0 [] Presentar oferta alternativa #1

Precio (60 pts)
Precio unitario ofrecido

| Ir al principio
Colones

Especificaciones (*) :
Especificacionss del articulo ofrecido

B fr U =

c
]
I
i

.
3 =

Plazo entrega (10 pts)
Plazo de entrega del producto

Tres afios (10 pts) Dios afios {10 pts)

e ot

Garantia (10 pts)
e

Para introducir la oferta alternativa debera marcar la caja de verificacién “Presentar oferta alternativa
#1” y luego deberd introducir el precio unitario, la moneda, las especificaciones y los valores de otros

factores de evaluacion solicitados para la oferta alternativa.

Para introducir mas ofertas alternativas para la misma linea debera guardar la oferta actual y luego de
esto el sistema le mostrara el formulario para introducir la nueva oferta alternativa. Si desea eliminar
una oferta alternativa simplemente desmarque la caja de verificacién “Presentar oferta alternativa #X”

correspondiente a la oferta alternativa que desea quitar.
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3.3.3 Clausulas delalinea
Si la linea tiene clausulas entonces estas se podran visualizar haciendo clic en el enlace “Mostrar
clausulas” como se muestra en la siguiente imagen:

@ Seleccione Ia linea a ofertar: v D0001-29903001125030 ~ Hay 1 lineas ofertadas de 3 lineas del tramite

r Ofertas para la linea #00001 Base | Alt. #1

Linea Cantidad Mercancia
00001 426000 29903001125030
CARPETAS DE MANILA TAMANO CARTA

Carpeta de manila tamafio carta (files). (cajas de 100 unidades) Forma de pago: Usual de Gobierno.

Qcultar clausulas €

Clausula Admisibilidad Subsanable En expediente digital del Tipo de
proveedor persona

CONDICIONE S DE INADMINISBILIDAD

Cuya empresa no se encuentre al dia con el pago de las

obligaciones de la Caja Costarricense de Seguro Social

(CCSS), de conformidad con el articulo 31 reformado de la '/ '/ Juridica
Ley Orgénica de la CCSS v articulo 65 RLCA, 1o cual ze

verificard de oficio par parte de la ertidad contratante segon

Iz informacion del SICERE, en caso de que s& requisra alguna

aclaracion, la administracion la solicitara 89.50 al oferente;

Regimen de prohibiciones

Esteé cubierta por el régimen de prohibiciones establecido en v" Fizica
loz articulo 22 v 22 his de la Ley de Contratacion 24022010
Administrativa,

Estas clausulas especifican requerimientos técnicos que el producto ofrecido y el oferente deben
cumplir.

3.4 Documentos de la oferta
En esta seccidn el oferente debe ingresar los documentos que se le solicitan como parte de la oferta.
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Instrucciones ldentificacion del oferente Factores generales Ofertas por linea

Documentos de la oferta

Introduzca los documentos que se requieren en las siguientes clausulas del cartel.

Documentos

Si el oferente tiene un expediente en el registro de proveedores de Comprared y el documento se encuentra en el expediente
entonces puede marcar "Utilizar documento del expediente digital del proveedor” para no tener que volver a presentar el documento.
Si el documento contiene informacidn confidencial marque la opcidn "El documento es confidencial” Para remover un documento de

la oferta marque el chec "Eliminar” correspondiente al documento

Para incluir varios documentos para una clausula debe presionar "Guardar” para cada documento

Descripcion
La oferta econdémica consistird en el monto unitario

La oferta econdmica consistird en el monto unitario, el cual debera el
oferente indicarlo en su propuesta utiizando el formato de oferta
establecido en el presente 45674567 45674567 cartel.

La entidad auditora debera dejar establecido

La entidad auditora debera dejar establecido en su dictamen el alcance del
examen de los Estado Financieros. A tal efecto, indicard que su examen se
llevd a cabo de acuerdo con las Normas Internacionales de Informacion
Financiera (NIF°s). En &l caso particular que el(los) dictamen (es) de los
Estados Financieros contenga(n) salvedades que se consideren
relevantes para el respecto andlisis, la Direccion General de Administracién
de Bienes y Contratacion Administrativa, podra solicitar las aclaraciones o
ajustes 12341234.56785678 que =& requisran.

Documentacidn requerida para la linea #00001
Regimen de prohibiciones

Esté cubierta por el régimen de prohibiciones establecido en los articulo 22 v 22 bis de la Ley de
Contratacion 24/02/2010 Administrativa;

Documentacidn requerida para la linea #00003

Informacién en las muestras

Se corroborara la informacién en las muestras para determinar =i los bienes ofrecidos tienen las

caracteristicas solicitadas en el presente cartel, tales como profundidad, didmetro externo de la llanta,

ancho de la llanta, attura del costado, didmetro del aro , carga maxima, desempefio en piso, rango de
carga, velocidad, capas llanta, constitucién radial. Etc. Ademas de los indices de Desgaste, este es
otro texto Traccién y Temperatura

Descartar esta oferta Guardar y seguir editando

Documento

Formato de Archivo XML para

Interfaz Hacienda.docx D Remaver

Browse...

[T &l documento es confidencial

Browse...

D El documento es confidencial

D Utilizar documento del expediente digital del
proveedor

Browse. .

|:| El documento es confidencial

Browse. ..

D El documento es confidencial

] Utilizar documente del expediente digital del
proveedor

Guardar y finalizar la oferta

La columna de la izquierda consiste de las clausulas que especifican el documento que debe presentar el

oferente. La columna de la derecha permite al oferente seleccionar el o los archivos. Para subir un

archivo debe:

e Hacer clic en el botén “Buscar...” y seleccionar el archivo a subir

e Siel documento a subir contiene informacidn confidencial entonces marque la caja de
verificacion “El documento es confidencial”. Los documentos confidenciales no seran expuestos

al publico luego de la apertura de las ofertas.

e Siel proveedor oferente cuenta con un expediente digital en Comprared y el documento
solicitado ya se encuentra en el mismo entonces marque la opcién “Utilizar documento del

expediente digital el proveedor”. En este caso no es necesario que suba ningin documento, sin

embargo tiene la opcidn de subir un documento mas actualizado del que estd en el expediente.

e Repetir el paso anterior para cada clausula donde se pide un documento.
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e Presionar el botén “Guardar y seguir editando”

e Sinecesita subir mas de un documento para una clausula puede repetir los anteriores pasos

tantas veces como sea necesario.

Para eliminar un documento de la oferta debe seleccionar la caja de verificacion “Remover” que aparece

al lado del documento que desea remover. Los documentos seleccionados serdan removidos la proxima

vez que guarde la oferta.

3.5 Guardar la oferta

Una vez que ha ingresado toda la informacion puede hacer clic sobre el botén “Guardar y seguir

editando”. Los datos seran guardados y encriptados en el servidor, y podra continuar con la confeccién

de la oferta posteriormente con la seguridad de que los datos de la oferta estardn guardados y

protegidos.

-
ofertar. Mote que las
ofertadas tienen el s

& Scleccione Ia line

Certas para la lin
Linea
ooz
FPAFEL BOND BLANT
FPAFPEL BOND BLANT
150 Corte exacho por
paga; Usual de Gobls

o Presentar orera vase

Precio {60 pts)
FPrecio umitario offecida

Especificaciones () :
Especificaciones del articuio ofrecido

introducir un walaor

Duracion de bateria (10

pis)
liifa wtll o'e ta bateriz

Garantia (10 pts)
Garantia del producio

Subfactores 00002 (40

pis)

Faltan & campos por introducir. No se puede guardar
hasta que corrija todos los errores.

Faltan campos de llenar en la pestaiia de 'Factores

generales’

Faltan campos de llenar en la pestafia de "Ofertas por

linea"

Recuerde que si no va a ofertar una linea debe
desmarcar el respectivo check

| I <0 [FUATTCTFIAy

Cerrar

Debe introducir un valor Colones -

[ 12 meses {10 pts)

7 Dehe introducir un valar Un mes {10 pts) &

0 Tres meses (10 pts)

Experiencia de la empresa

Subfactor 00002 #1 (40 pts)
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Debe introducir un valar

Si hay algun error en los datos introducidos entonces se mostrard un mensaje como el que se muestra a
continuacién:

para incluir ofertas z
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oferta base

rrtadas de 3 lineas del tramite
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115175056

2 Color Blaheo, De gita Dian
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Dos meses (10 pts)




Este error se produjo porque faltaban datos por introducir. Para poder guardar una oferta es necesario
que primero introduzca correctamente todos los datos que se le solicitan. Note que si no va a ofertar
una linea entonces debe desmarcar la caja de verificaciéon “Presentar oferta base” correspondiente a la

linea.

Una vez que salvo la oferta posteriormente puede continuar con la edicién de la misma. Para localizar
una oferta en confeccidn que habia sido guardada simplemente siga los mismos pasos explicados en
“Confeccidén y presentacién de la oferta”, esta vez le aparecerd una pagina como la siguiente donde se

muestra la oferta que continua en confeccion:

Institucion : 1.1.1.1.205.000
MIMNISTERIO DE HACZIEMDA
Tramite : 2009CD-002956-13200
COMPRA CARPETAS, PAPEL Y CUADERMOS (COMNVEMNIO MARCO)
Apertura : 31/03/2010 03:30:00 PM

0108810805 Juridica Macional | 3101091810 Hermes Soluciones de Internet Oferta en confeccién Editar.

Haga clic para iniciar una nueva oferta

Haga clic en el enlace “Editar...” para continuar con la confeccién de la oferta.

3.6 Finalizar y confirmar la oferta

Una vez que la oferta es completada y se encuentra lista para entregar debe hacer clic en el botén
“Guardar y finalizar la oferta”, seguidamente se muestra una pdgina de confirmacién donde se muestran
todos los datos de la oferta. En esta pagina el usuario debe realizar los siguientes pasos:

e Revisar cuidadosamente los datos de la oferta
e Silos datos estan correctos debe hacer clic en “Confirmar y completar la oferta”
e Sidebe hacer algin cambio haga clic en “Editar la oferta”

pipa [10 pes]
gl O B,

Garasiia (10 1|I1:| Das aftos (19 pis)

FE W Br

Decmmanios di la oloria

Descripcain

s ofmnis scondmics conaistivd o0 af mono waitanis e AL
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ASETASET ASETASET canel

i o entidad suditory deberd deflar esdablecido

La enbudad madtin deberd depr entableceds en su dalamen of alcance del axamen da los Eslado Frnancwrca. A bl slecio, mdecanl que su axamen ae levd 8 cabo

de mcusido com las Hoemes Infemacionales de Inlormacdn Fnancaa (NIF's]. En o caso parteular gos olfloa) dcimen (o3) da loa Esiados Feancesnos contenga  gmemplo sobiodud docs
[n} sakedades que s& consderen relevantes para ol respecio andinis, la Dueccsin General de Admemsiacsin de Benes y Contratacidn Admenistratna, poda
wohotar s sclaracones & suited 12H1I0 56TE5ETE qué B¢ inqueian

Doturssmsnon tguinda paes 13 knes 200001

Nagiman de profibiciomnss AT
Esté cubsenta por o rdgaman de prohdscones: establacide sn los articule 22y 22 bex da |a Ley de Contratacidn MA007010 Adminstratrn T,
Dn-cn.l-\-urﬂa:-uﬂ requanda para ka linea ROS003

Infourmaciiin en lan russira

S0 n;qr‘mma |3 wleemacron # la5 Musiirks pan debermnad §i o benes olreciicd Denen las Careciafitgas 1.:h4:r|.h1.ﬁ:. o ¢l pregenis cansl, (Al como

peofundedad, dhmatre exdsmo de [ Bama, ancha de |a ants, atura del contadgtiimatic d o D S0, AN o Caiga, vedocidad
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3.7 Entrega de la oferta

Una vez que se finaliza la oferta si el proveedor oferente cuenta con un certificado digital entonces
puede entregar la oferta digitalmente o si no cuenta con un certificado entonces puede realizar la
entrega de la oferta de manera presencial en la proveeduria de la institucién. En cualquiera de los dos
casos debe presentarse la oferta antes de la fecha y hora de apertura indicada en el cartel.

Cuando se confirma y completa la oferta se muestra la siguiente pagina:

Institucion: 1.1.1.1.206.000
MINISTERIO DE HACIENDA
Tramite : 2009CD-002956-13200
COMPRA CARPETAS, PA
Apertura: 31/03/2010 03:30:00 PM
Proveedor: 3101091810-Hermes aaa Soluciones de Internet

\PEL Y CUADERNOS (CONVENIO MARCO)

Entrega digital de la oferta
Para presentar Ia oferta digitalmente debe seguir los siguientes pasos:
1. Descargue el recibo de 1a oferta haciendo clic aguf

2. El recibo debe ser firmado digitalmente por un representante del proveedor oferente o una persona autorizada a presentar ofertas en representacion del oferente
3.Incluya el recibo firmado digitalmente por el representante en el siguients campo antes de |a fecha y hora de apertura

I -

Subir recibe firmado digitalmente

Entrega presencial de la oferta
Para presentar la oferta presencialmente debe seguir los siguientes pasos:

1. Descargue el recibo de la oferta haciendo clic zaui

2. Imprima el recibe

3. Elrecibo debe serfirmado por un representante del proveedor oferente o una persona autorizada a presentar ofertas en representacién del oferente
4. Presente el recibo dentro del sobre de |a oferta antes de lafechay hora de apertura

3.7.1 Entrega digital de la oferta

Para presentar la oferta digitalmente se requiere que el representante o representantes autorizados del
proveedor oferente cuenten con un certificado digital. Los pasos para presentar la oferta digitalmente
son los que se muestran en la siguiente imagen:

Entrega digital de la oferta

Para presentar la oferta digitalmente debe seguir los siguientes pasos:
1. Descargue el recibo de |a oferta haciendo clic agui
2. El recibo debe serfirmado digitalmente por un representante del proveedor oferente o una persona autorizada a presentar ofertas en representacidn del oferente
3 o firmado digitalmente por el representante en el siguiente campo antes de la fecha y hora de apertura

Recibo firmado digitalmente - _ Browse

. Incluya el recib

Subir recibo firmado digitalmente

1. Descargar el recibo de la oferta. Este recibo es un documento pdf firmado digitalmente con
todos los datos de la oferta ( en la imagen de abajo se muestra un ejemplo de este recibo ).
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@ Signed and all signatures are valid.

Bookmarks

a‘,b.
Recibo de oferta digital
Identificacion del oferente
Factores de evaluacidn generales
Ofertas por linea

Documentos de la oferta

Garantia de participacidn

% Signature Pane

Conine =ﬁ."£

Recibo de oferta digital MINISTERID DE HACIENDA

Trimite: | 2009CO-D02956-13300
COMPRA CARPETAS, PAPEL Y
CUADERNOCS [CONVENIO MARCO)

g
Recapeide

Identificacidn del oferente
FCOE1EAD - (Juridica Nacional)
Hermes aaa Soludones de Infemet
Provesdor Inscrio

0108210805 - Gina Amenez Meneses

e evaluacidn generales

Cortificadie : | & MCDO MOPD MCTS0 MOFD
O O

DOfertas por linea

Ofertas para la linea 00001

Oferta base

Recibo de oferta digita

CARPETAZ DE MANILA TAMARD CARTA

Campeta de mania tamafo carta (fles). (cajas de 100
uniages) Fomma de page: Usual de Goblema.

IOHI010 O3-30:00 FRl
HAO1D0 120000 AM

OdM-Xa OMM O 15D

2. Elrecibo de la oferta debe ser firmado digitalmente por el representante o representantes

autorizados del proveedor oferente

3. Elrecibo firmado digitalmente por el representante se incluye en el campo “Recibo firmado

digitalmente” y se debe hacer clic en el botdn “Subir recibo firmado digitalmente”

oy Aplicacon para firrmar digitalmente documentos FOF

L L

Compr@Red

Documenio :

Carificade :  UMBER-0S0391022E, CN=Wagner Li Canessa, OU=Comprared, 01 |

Clsery kol Desidop’.r eCiD 0226 pdf

Frmar degitalmerte .,

Una vez completados exitosamente los pasos anteriores el sistema mostrara la siguiente confirmacion

como se muestra en la siguiente imagen.
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La oferta firmada digitalmente por CPF-01-0881-0805 Gina Jimenez Meneses ha sido recibida satisfactoriamente. Se le
ha asignado el mimero 1

Haga clic aqui para descargar el comprobante

Regresar ala pgina para ofertar

El mensaje de confirmacidon muestra la identificacién y nombre de la persona que firmo digitalmente la
oferta los cuales se obtiene del certificado digital. Ademas se muestra el nimero de consecutivo
asignado de la oferta. El comprobante de la oferta se puede descargar haciendo clic en el enlace que se
muestra en la pagina anterior. La siguiente imagen muestra un ejemplo del comprobante:

@ Signed and all signatures are valid.

— ( .u.wc.‘r.'(t_z_?lfed Comprobante de oferta digital
valigate Al -
=l %2 Rev. 1: Signed by Comprared <comprare
= Signature is valid: Comprobante de oferta digital MIMISTERIO DE HACIENDA
Document has not been maodified sin
. . . . Trimite: | 2009CD-D02856-13200 Apertura: | 31/03/2010 03:30:00 PM
Signature is valid, but revocation of t COMPRA CARPETAS, PAPEL Recepcidn: | D1/01/001 12:00:00 AM
. . ¥ CUADERNOS (CONVENIO
=l Signature Details MARCO)
Certificate Details... Identificacidn de la oferta
Reason: Compmbante de recepcio’n | Datas del oferentes | 3101091610 - (Juridica Nacional)

Hermes aaa Soluciones de Intemet

Location: Costa Rica Proveedar Inscrito

Last Checked: 2010.03.25 11:12:44 -0&'00" Aurtar de b oferta | 01088108405 - GIna Jimenez Maneses

Consecutive: | 1
= | 01/01/001 12:00:00 AM

Field: Signaturel on pagel

Click to view this version Firmada digtalmente por- | CPF-01-0881-0605 -

Este comprobante es muy importante y el usuario debe conservarlo. El comprobante muestra la fechay
hora de recepcidn de la oferta, el consecutivo asignado a la oferta y la identificacién de la persona que
firmo digitalmente el recibo. Ademas el comprobante esta firmado digitalmente utilizando un
certificado de agente electrénico de Comprared lo cual garantiza la autenticidad e integridad del
documento como se muestra en la siguiente imagen:

Digitally signed by Comprared
Date: 2010.03.25 11:05:25 -046:00

Reason: Comprobante de recepcion de oferta #1 del tramite 2000CD-002056-13200 de la
institucion MINISTERIO DE HACIENDA

Location: Costa Rica

Dicha firma digital ademds cuenta con una estampa de tiempo que permite verificar la fecha y hora
exactas de recepcion de la oferta.
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